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CHECKLISTE

VORBEREITUNG UNTERHAL TUNG

Datum & Uhrzeit f'e%llegen 88{ Fologmf'buchen

Gasleliste erstellen ggl. Band oder DJ buchen
Emladungcn versenden Musikplaylist erstellen
(digilal oder gedl"uc:l\’l

) Spicle und Aktivitaten planen
Gcnchmigungcn cinholen

(wenn notig) IFotoecke und Requisiten vorbereiten

Motto/Thema L"lber‘legen
(optional)

LOCATION & AUSSTATTUNG SICHERHEIT & EXTRAS

Ort vorbereiten Erste Hille Set bereitlegen
Zclt aufbauen Miickenschutz aufstellen
Simn(")glic-hkcilcn und Tische Sonnencreme bereitstellen

organisieren
Regenschutz bzw. Ausweichplan
Beleuchtung planen (Lichterketten. etc)

Miillsécke aufstellen
WC und Hygienelosung cinplanen
C (=

FESSEN &G TRNKEN NACH DEM FEST

Speiseplan erstellen Fotos sichern und sorticren
Einkaulsliste schreiben Aufraumhelfer einteilen
Getranke planen Fundstiicke und Reste klaren
Kithlmoglichkeiten organisicren Gaste fir Teilnahme/Dankeschon

kontaktieren .
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Geschirr. Glaser & Besteck bereitlegen :
)
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